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Plan de Recuperacion,

0. REQUERIMIENTOS TECNICOS

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS NECESARIOS

Sistema operativo Windows, Mac o Linux.
Acceso a internet.

NAVEGADORES

Google Chrome (Version 100.0.4896 o superior)
Mozilla Firefox (Version 103.0 o superior)

Safari (Version 14.1.2 o superior)

Opera (Version 88 o superior)

Microsoft Edge (Version 100 o superior)

La plataforma podria funcionar en otros navegadores, pero para una experiencia optima, se
recomienda utilizar uno de los anteriormente mencionados.

- En cuanto a hardware, cualquier equipo puede valer. Segun el equipo puede funcionar mas o
menos lento, como ocurre con cualquier otro programa.

—Velocidad de Internet: con cualquier ADSL o fibra éptica funcionara correctamente. Al ser
responsive el aula virtual (adaptable a diversas resoluciones) el campus del alumno también
se puede usar desde el teléfono movil con 4G/5G. Claro que, si la linea es de poca velocidad
(ADSL antiguos) si suben videos grandes o PDF de gran tamafo, tardaran mas en cargarse.
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=D DASHBOARD

MANTENIMIENTO DE SERVICIO CPD s “”:"'“ Anes Denominado como “Escritorio”.
P i) i Con acceso rapido a la informacion delitinerario
formativo al que esta inscrito, accesorapidoa las
== reservas de tutoria con el profesor, y acceso rapido

a reserva de tutoria y/o Conexién LAB (solo alumnos
de Infraestructuras).

TECNICO DE INFRAESTRUCTURAS CPD

RESEAVA LAB / TUTORIA INFRAESTRUCTURAS

Tutor:
B
Inkciar seion
Emadl o Ususrio
[« adafa
2 T i "
e B e semosmsii, | XD meieiinot SG01000 | SEPE o Captura de pantalla de pagina “Dashboard

W v Reslliencla
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Mantenimiento
Servicio CPD

CURSOS

i

Fantisda por W Linidn Europes [l - p—— Flan de Recuperacksn %

NexrGenerssonfl) TEER Taansbcrmacsn e e
. ¥ Reslisancia

PAGINAS DE ITINERARIO
FORMATIVO

MONTAJE DE INSTALACIONES DE MEGAFONIA
SONORIZA(ION DE LOCALES ¥ CIRCUITO CERRADO

L MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
DE TELECOMUMNICACIONES, INFRAESTRUCTURAS

DE REDES DE VOZ Y DATOS EN UN CENTRO DE
PROCESO DE DATOS

3. MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES DE
MEGAFONIA SONORIZACION DE LOCALES ¥
CIRCTO CERRADD DE TELEVISION EN UN CENTRO
DE PROCESO DE DATOS (CPD)

5. INSTALACION, CONFIGURACION ¥
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS
MICROOINFORMATICOS AISLADOS O EN RED EN
UN CENTRO DE PROCESO DE DATOS (CPD)

7. SECURIDAD ELECTRONICA ik INSTALACION ¥
PUESTA EN MARCHA DE UN SISTEMA DE CONTROL
DE ACCESO ¥ PRESENCIA. MANTENIMIENTO ¥
GESTION DE INCIDENCIAS EN PROYECTOS DE
VIDEOQ VICHLANCIA ¥ CONTROL DE ACCESOS Y
PRESENCIA EN UN CPD

DE TELEVISION EN UN CENTRO DE PROCESO DE
DATOS (CPD)

4. MONTAJE ¥ MANTENIMIENTO DE SISTEMA.
DOMOTICOS E INMOTICOS ¥ SISTEMAS DE RADIO
COMUNICACION EN UN CENTRO DE PROCESD DE
DATOS [CPD)

6. SEGURIDAD ELECTRONICA & SISTEMA DE VIDEQ
WVIGILANCLA ¥ SECURIDAD EN UN CENTRO DE
PROCESO DE DATOS (CPD)

B. CIBERSEGURIDAD ¥ SECURIDAD EN
INFRAESTRUCTURAS DE UN CENTRO DE PROCESO
OE DATOS (CPD)

HAACIO FUBLCD
O EMPLIO USTATAL

SEPE

Contiene informacion sobre todos los modulos
de cada especialidad formativa. Los alumnos
solo pueden ver en el que estan inscritos. Pro-
fesores, Administradores e Inspectores tienen
acceso a ambas especialidades.

Captura de pantalla de pagina “itinerario formativo Mantenimiento Servicio CPD"
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1. CONTENIDOS

CONCERTAR UNA CITA

Direccién

S Julle Cwrvers, 10, 20035 Moatohe, Madrid

Teléfono

34 90 1993 63

Email

citas@edibonstudio.com

Captura de pantalla de pagina “Calendario de citas”

CALENDARIO DE CITAS

Plan de Recuperacion,
- B Transformacion
-l Q. vy Resiliencia

Enviar enlace de accese
Ingrese su direcsién cecorreo ¥
rosotros le enviaremos un link de

aceeds & su buzér de entrada

* Correo electrdnico

V7

fundae.es

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEC ESTATAL

SEPE

En esta seccion el alumno podra ver las citas que tiene reservadas proximamente, ademas de poder

cambiarlas o cancelarlas. Un profesor tendra también acceso a este sistema.

e
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1. CONTENIDOS

idioma
el TR S T 4] Alumno
=1 o g Ry i & ncio S comunicaciones  ®aroros @ Avupa Y sericio ¥ Espafiol v
ITINERARIO PERFIL MANTENIMIENTO SERVICIO CPD {-O Completado L4 Vertus estadisticas E Requisitos para superar el curso
(2022/2023) - e .
I | I completar el 100% de las actividades 50%
O Do B superar el 100% de los ejercicios 100%
X = nalizara en:
ACCEDER A CONTENIDOS wp) o ' [ Permanecer 504h conectado 3h 5m
& s 2 Aige2 -+
. Obtener al menos un 50,00 en la nota final sin calificar
DiAS HORAS
5 Agenda [ Ver calendario ¥ Comunicaciones sin leer (3 vertodas W8y Mensajes de foros de debate sin leer £} Ver todos
No tiene nada programado en su agenda No tiene comunicaciones sin leer s roRR N AR R R | SRiGRTE
@ SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO 10:15

Captura de pantalla de pagina “Escritorio de Aula Virtual”

AULA

A través de este enlace se puede acceder a la
plataforma LMS donde estan alojados los con-
tenidos evaluables.
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CONEXION LAB

Browser Infor Ch
Browser Name: C
Browser Version:

EDIBON LAB

Captura de pantalla de pagina “Conexidon LAB"

CONEXION LAB

(Solo Alumnos de Infraestructuras): A través de este enlace se puede acceder a la seccion donde el
alumno podra conectarse en tiempo real a las maquinas utilizadas en el laboratorio.
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WP Mail SMTP

ey A

8 Basr

i

e o

<

(C]

Captura de pantalla de pagina "Escritorio Wordpress”

e T . Ahota mismo en los foroy AW
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el

Estaddo de sahud del sitio

Hecmita mejoras

@ 1 elementos en s
28l Ll

ADMIN

(Solo Administradores): A través
de este enlace se puede acceder
al backend de la web.
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MINISTERIO ‘
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CENTRO DE AYUDA

Contacta con nuestro centro de ayuda

(a) (Tienes dudas sobra el manejo de Ia
T platatormar

Ervia un mensaje a n cantro de

ayuda v nos pondr Nt

para ayuda

NECEstes.

Captura de pantalla de pagina “"Ayuda”

AYUDA

A traveés de este enlace se puede acceder a la seccion de Ayuda de la web, donde estan disponibles
las guias de uso y se puede contactar con los administradores.
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2. GUIAS DE UsO

profeedibon@eventfy.es v ‘ @ urc
e — = PERFIL PROFESOR: FUNCIONALIDADES

NO ESPECIFICADAS EN CONTENIDOS

Reservas 3
SISTEMA DE RESERVAS DE TUTORIAS CONEXIONES
LAB (ACCESIBLE DESDE ESCRITORIO)

I diciembre 2022 - 31 diciembre 2022 En esta seccién el profesor deberd ingresar de nuevo su correo
electronico y contrasena para acceder al control de reservas.
Curso: Cliente: Estado: Una vez dentro, el profesor podra gestionar las reservas que los
- alumnos le hayan solicitado, confirmandolas o cancelandolas
23 de Diciembre de 2022 seglin vea necesario.

10:30 Perfil Técni... AlumnoS.. (O Apro.. g >

Captura de pantalla de médulo de citas de la pagina “Dashboard”



SERVICIO PUBLICO
DE EMPLED ESTATAL

Plan de Recuperacion,
Transformacion

W v Resiliencia ;’liﬁdoe.es SEPE

MINISTERIO
DE TRABAJO
¥ ECONOMIA SOCIAL

Financiado por ED.
la Unién Europea pﬁ%}q B EspanA
NextGenerationEU = -

2. GUIAS DE UsO

CONEXION LAB

Browser Infor Chie

EDIBON LAB

Iniciar Sesion

Captura de pantalla de pagina “Conexién LAB"
CONEXION LAB

En esta seccion el profesor podra acceder a la conexion en tiempo real a las maquinas del laboratorio,
mientras realiza una llamada de Zoom con el alumno que haya reservado hora para la conexion.
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2. GUIAS DE USO

PERFIL ADMINISTRADOR

fundae.es

Tiene acceso a las mismas funcionalidades que el profesor (aungue no las utilice), ademas de acceso al backend de la plata-

forma desde el boton “Admin” del mendu.
Anadir nuevo usuario

. G E ST I é N D E U S U A R I 0 S Crea.un nuevo usuario y anadelo 3 sste sitio.

Un administrador puede gestionar a los Rk daigliare taligndos) il
usuarios de la plataforma desde el sub-

Corren electronico (ehligataria)

» = P .
& Usigtos Para afadir un nuevo
Nombre
Todos los usuarios alumno, profesor y/o
Prinstn i administrador a la plata- _
; Apellidos

forma, debera hacerlo me-

diante la opcion “Anadir .

nuevo” disponible dentro

del submenu “Usuarios”. \dioma Gig e
Recorte de menu de herramientas de la pagina
“Escritorio Wordpress” SR

dUylAwQYycREFBLCCLAHVER
- & " Fuere
Una vez dentro de esta seccion debera :
rellenar todos los datos pertinentes.
I[MPORTANTE| ES ImpreSCIndlble marcar Enviar aviso al usuario ¥ Envia al usdano nueve un corree electronico con informacion sobre su cuenta,
al nuevo usuario con el perfil correcto (Ad-
ministrador, Profesor, Alumno Servicio,  Pefilesdeusuaro Administracor
Alumno Infraestructuras), de lo contrario Alumno Infracstructuras
las funcionalidades de cada perfil no serédn ki
Auto
las adecuadas. s
" Cliente
Editor

Captura de pantalla de pagina “Anadir nuevo usuario” dentro de administrador
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PERFIL ADMINISTRADOR

- SUBIR USUARIOS DE FORMA MASIVA
Con una cuenta de perfil ADMINISTRADOR, entramos al menu “Admin” de la parte superior de la web:

Fundacién Estatal

PARA LA FORMACIGN EN EL EMPLEO

& Escritorio

Recorte de pantalla de menu superior

il Anilisis

4 Marketing

» Apariencia

J Plugins (6

cé‘ Fragmentos de

codigo

as Usuarios

I8l Ajustes(3

v/ GDPR Cookie
Compliance

Herramientas
disponibles

Importar
Exportar
Salud del sitio 4

Exportar los datos
personales

Borrar los datos
personales

Better Search Replace

Importar y exportar
usuarios y clientes

MINISTERIO
DE TRABAJO
¥ ECONOMIA SOCIAL

-.-H [tinsraria

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLED ESTATAL

SEPE  coict

Plan de Recuperacion,
Transformacion

W v Resiliencia fundae.es

:" Calendario de citas @ Alla " Conexion LAB 0 9 Avuds

Una vez dentro, buscamos en el menu lateral la seccion “Herra-
mientas”. Pasamos el ratdn por encima y desplegara un sub-
menu, hacemos click en “Importar y exportar usuarios y clien-
tes”

Recorte de pantalla de barra de herramientas del escritorio de administrador
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PERFIL ADMINISTRADOR
- SUBIR USUARIOS DE FORMA MASIVA

Una vez dentro, nos encontraremos con esta pantalla. Hacemos click en “Seleccionar Archivo” y subimos el csv con los datos
de alumnos.
iIMPORTANTE! El Unico formato admitido es un .csv, no se admiten hojas de Excel estandar (.xls o xIsx)

Importar usuarios y clientes desde CSV

I Por faver, lee cuidadosamente cémao son gestionadas las contrasefias y también presta atencidn a las mayusculas, este plugin es sensible a las mayusculas y mintsculas.

Archivo

Archivo CSV (obligatorio) Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. o puede seleccionar directamente un archivo desde tu servidor, haz clic aqui.

Recorte de pantalla de pagina de administracién de usuarios
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fundae.es

PERFIL ADMINISTRADOR

+- SUBIR USUARIOS DE FORMA MASIVA

No es necesario tocar ninguna de las opciones ni parametros. Simplemente nos dirigimos a la parte inferior de la pagina, y
hacemos click en “Comenzar la Importacion”.

Usuarios no existentes en el archivo CSV

¢Borrar usuarios que no estan [} | No user selected
presentes en ef CSV?

De todas formas, los administradores
algin usuario, el contenido serd borr:

[E] : Suscriptor -

iCambiar el perfil de los
usuarios que no esten
presentes en el CSV? Después de importar Usuarios gue no

‘ Comenzar la importacion | Save opfions without importing

Recorte de pantalla de pagina de administracion de usuarios
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PERFIL ADMINISTRADOR
- SUBIR USUARIOS DE FORMA MASIVA
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Los usuarios se generaran automaticamente y recibiran su correo de bienvenida. En caso de haber algun error, se te notificara.

Importacion de usuarios

Listo para registrarse
La primera fila representa el formularic de a3 hoja
Insertando o actualizando datos

Show | 10 | entries

Search: |
Fila * user_login user_email first_name last_name billing_mobile billing_phone billing_address1 billing_city billing_postcode billing_state billing_country billing_first name billing_last_name ]
1 Victor Prueba  balopezvi2@gmail.com  Victor Prugba 666333909 666333299 Calle Prueba 123 Madrid 28006 Madrid Espafia Victor Prusha Victor
1 »
Fila user_login user_email first_name last_name billing_mobile billing_phone billing_address1 billing_city billing_postcode billing_state billing_country billing_first_name billing_last_ name
Showing 1to 1.of 1-entries Previous 1 Next
Resultados
Usuarios procesados 1
Usuarios creados 1
Usuarios actualizados 0
Users deleted 0
Errores, adver jas y avisos enc d a

El proceso ha finalizado. Puedes ir aqul para ver los resultados o puedes hacer una nueva importacian.

Recorte de pantalla de pagina de administracion de usuarios
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2. GUIAS DE USO

PERFIL ADMINISTRADOR

- FORMATO DE CSV PARA SUBIR
El formato de .csv (Del cual tendras una copia en blanco) consta de los siguientes campos:

User_login: El nombre de usuario (El que le llegara al alumno para poder entrar a la plataforma)
User_email: El correo electrénico del usuario.

First_name: El nombre del usuario.

Last_name: El apellido (o apellidos) del usuario.

Billing_mobile: Teléfono del usuario (Poner un numero ficticio si no se tiene).

Billing_phone: Teléfono del usuario (Poner un numero ficticio si no se tiene).

Billing_city: Ciudad del usuario. (Poner ficticia si no se tiene.)

Billing_postcode: Codigo postal. (Poner ficticio si no se tiene.)

billing_state: Provincia. (Poner ficticia si no se tiene))

billing_country: Pais (Poner ESPANA)

billing_first_name: El nombre del usuario.

billing_last_name: El apellido (o apellidos) del usuario.

shipping_first_name: El nombre del usuario.

shipping_last_name: El apellido (o apellidos) del usuario.

role: Aqui debemos poner EXACTAMENTE COMO SE DETALLA A CONTINUACION, alumno_servicio o alumno_infraestructuras ,
en funcion del itinerario al que vamos a matricular al alumno.

Password: Rellenar con uno aleatorio, ya que el alumno establecera el suyo en el mail de bienvenida.



Plan de Recuperacion,
* B Transformacioén
-l W v Resiliencia

MINISTERIO
DE TRABAJO
¥ ECONOMIA SOCIAL

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

2. GUIAS DE UsO

PERFIL ADMINISTRADOR

- ARCHIVAR / DAR DE BAJA / ELIMINAR ALUMNOS
Desde la pantalla principal de Administrador, nos dirigimos a la pestana “Alumnos”.

®, 0

Foros de debate sin revisar

0GB utilizados de los 500GB disponibles

(0]
}

Recorte de pantalla de panel de control de plataforma EvolCampus

SERVICIO PUBLICO
N DE EMPLED ESTATAL
fundae.es SEPE edios

0

Czlificaciones pendientas
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PERFIL ADMINISTRADOR

- ARCHIVAR / DAR DE BAJA / ELIMINAR ALUMNOS
Una vez en “Alumnos’”, seleccionamos el alumno o alumnos que queramos modificar:

Nombre / Apellid

Etiquetas

Cursos / Grupo

[TODOS ] -

m + MNueva carga masiva

Ver matriculas @ Ver alumnos @
Activas (25) Solo lectura (0) Archivadas (0) Bajas (0) Programadas (0) ac
5 - -
Matricula w Cursos w
Alumno Infraestructuras ITINERARIO PERFIL TECNICO INFRAESTRUCTURAS CPD - 2022/2023
ITINERARIC PERFIL TECNICO INFRAESTRUCTURAS CPD

Alumne Servicio

Impulso Servicio ITINERARIC PERFI

TINERARIO PERFIL MA

Impulso Infraestructuras ITINERARIO PERFIL T de
Fundae Servicio

Fundae Infraestructuras

QOscar Servicio

D0 DDOD

el

Recorte de pantalla
de panel de control
alumnos en
plataforma Evol-
Campus
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PERFIL ADMINISTRADOR

- ARCHIVAR / DAR DE BAJA / ELIMINAR ALUMNOS
Si seleccionamos mas de un alumno, nos aparecera el botéon “Acciones masivas” en la parte inferior de la pagina.

v 0 Alumnoedibon Servicio2
™ 0 Alumnoedibon infrados

Acciones masivas = 2 seleccionados

Recorte de pantalla de panel de control de alumnos en plataforma
EvolCampus

edlbo
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- ARCHIVAR / DAR DE BAJA / ELIMINAR ALUMNOS : INDIVIDUAL
Entramos en el alumno que queramos haciendo click en su nombre, nos redireccionara a esta pantalla:

TINERARICH PERFIL MANTENIMIENTO SERVICHO CPD:
05/06/2023 - 05/06/2024

ﬁ ITINERARIO PERFIL MANTENIMIENTO SERVICIO CPD
=

MATRICULA
Periodo de matricula del 05/06/2023 al 05/06/2024 ‘

osia 0% 20h 14m 120 4,8%
Edtar iy AR IS S/GE3014 +B1 45 gie &l gripo =85 5% que =i g

Craar videoconferencis Progreso
Recorte de pantalla de panel de control de alumnos en plataforma EvolCampus
Nos dirigimos al botén “Estado de la Matricula” en la parte

superior derecha, y hacemos click en “Cambiar estado”. ACTIVA: El Alumno puede acceder al curso.

Nos aparecerd la siguiente ventana:
' SOLO LECTURA: El Alumno puede acceder al curso pero no partici-
Coniuliarratads e par ni realizar actividades.

ARCHIVADA: El Alumno no puede acceder al curso.

@) v Activa Acceso al cursor COMPLETO
"

BAJA: El Alumno no puede acceder al curso. No aparece en informes,
estadisticas, ni se puede interactuar con él de ninguna forma.

8 Sololectura Acceso 3l curso: SOLO LECTURA (puede ver pero no participar)
O Archivada Acceso sl curso: NO.

Cualquiera de estos cambios es reversible en cualguier momento, a
% Baja Aicoesoaf ourse NO: No spsreceen hiformes ol estadisticas: como s rio hubira sxisido discrecion de los Administradores del Itinerario.

Cambiar estado

Recorte de pantalla de panel de control de alumnos en plataforma EvolCampus
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Desde la pantalla del Alumno, nos diri- Una vez alli, hacemos click en el botdbn  Una vez archivado el alumno (Se te
gimos a la seccion “Ir a la ficha del “Archivar”. pedira una confirmacion), la ficha
alumno”. cambiara:

' Acceder al campus

% Fundae Servicio
ACCIONES DISPONIBLES u

Editar matricula

ACCIOMNES DISPONIBLES

Editar alumno

Cambiar clave

Enviar mensaje
= » ACCIONES DISPONIBLES
Crear videoconferencia 2
Editar alumno MNueva matricula

Descargar diploma
Cambiar clave

Nueva matricula

Recorte de pantalla de panel de control de
alumnos en plataforma EvolCampus

ACCIONES DEL- ALUMNO

Ir & ficha del alumno

Recorte de pantalla de panel de control de
alumnos en plataforma EvolCampus

Recorte de pantalla de panel de control de
alumnos en plataforma EvolCampus
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& Solo lectura nfraestr
O Archivar
% Baia jervicio2

= Matricular
nfrados  Una vez seleccionemos varios alumnos en la

[@ Descargar datos (excel) pantalla “Alumnos”, hacemos click en el
botén “Acciones Masivas’, aparecera este
5
7= Enviar diploma (email) desplegable:

‘ Recorte de pantalla de pagina de administraciéon de

& Enviar mensaje interno usuarios

Acciones masivas v 2 seleccion:

El funcionamiento es exactamente igual que en la version individual, mediante los botones “Solo Lectura” “Archivar” o “Baja”.

Hay un tutorial mas exhaustivo de estas opciones en la seccion “Ayuda” de la pantalla “Alumnos”.

Nombre / Apellidos / Emall

LESA ACTIVA |
it et o

Cursos / Grupo
| [ToDOS] | SR
=2 z

Recorte de pantalla de panel de control de alumnos en plataforma EvolCampus
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Si ha sido necesario eliminar un alumno por completo en el Aula Virtual, y gueremos eliminarlo también en la web, hemos de
seguir estos pasos:

Con una cuenta de perfil ADMINISTRADOR, entramos al menu “Admin” de la parte superior de la web:

Fundacién Estatal . e Escritorio [ linerario ~ [ Calendariodecitas B Aula ¢ Conexién LAB ® Ayuds
PARA LA FORMACIGN EN EL EMPLEC '

Una vez dentro, nos dirigimos a la sec- Se nos mostrara el listado de usuarios. Se te pedira una confirmacion para
cion “Usuarios” del menu lateral, y hace- Pasamos el raton por encima del que  borrar el usuario.
mos click: gueramos eliminar, apareceran diver-
fas oEJcrones. Hacemos click en Borrar Usuarios
Borrar”.
. Has marcado a este usuario para su eliminacién:
AlumnoFinal
ID #40: Alumnolnfra2
Usuarios
#” Herramientas ! Alumnolnfrai
. Editar
fal Ajustes(3 restablecimienta de la contrasefa
Alumnoinfra2
Recorte de pantalla de pagina de administra-
Recorte de pantalla de pagina de barra de cion de usuarios
herramientas de escritorio de administrador Recorte de pantalla de pagina de administra-  Confirmamos borrado, y con esto
cién de usuarios finaliza el proceso.

iIMPORTANTE! Un usuario borrado no puede recuperarse de ningun modo. Si quisiéramos volver a matricular al alumno, habria
que seguir todo el proceso descrito en el manual a la hora de dar de alta a un alumno nuevo, y habra perdido todo su progreso.
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Una vez creada la cuenta de usuario, debemos dirigirnos al alumno en cuestion dentro del submenu “Usuarios”, y buscar la

cuenta correspondiente.

MNombre de usuariv MNombre Correo electriniog Perfiles Ertradas
.|' adminEdibon — diegoidaventfy.es Administiador @
H AdministradorEdibon Adminisirador Edibon adiminedibon@evently.e  Administisdor o
"1 Alumnoinfraestructuras Alumne Infraestructuras alumnoinfraesticturas Alumno g
. Eoventivies Infraesteucturas
0 AlumnoServicio Alymno Servcio alumnoserico@evently  Alumno Senacin n

B

Recorte de pantalla de pagina “Usuario” dentro de administrador

Accedemos a la cuenta del alumno mediante el botéon “Editar”.

Extendido Borrar es
Ver Enviar el restablecimiento de la
contrasefia Ver como Suspender

Recorte de pantalla de pagina “Usuario” dentro de administrador

"1 AdministradorEdibon Administrador Edibon adminedibon@eventfy. Administrador

Inscrito en Grupos / Cursos

Cursos totales: 18

Cursos lotales: 18

Cursos totales: 18

Cursas totales: 18

Cursos totales: 18
filtrar
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Buscamos la opciéon “Direccion de envio del cliente” y le damos a “Copiar” en “Copiar de la direccion de facturacion”.

Direccion de envio del cliente

Copiar de la direccion de facturacion ©

Nombre Alumno

Apellidos Infraestructuras

Recorte de pantalla de pagina “Usuario” dentro de administrador

Le damos al botén “Actualizar Usuario” situado al final de esta pagina.

Recorte de pantalla de pagina “Usuario” dentro de administrador
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Ahora debemos dirigirnos al submenu “WooCommerce” en la parte lateral del backend, y acceder a la seccion “Pedidos”

Cursos

Pedidos

Todo (8) | Procesando (8)

Acciones en lote v

Red Social
B4 Zoom Events

ﬂ: Meadias

Pedido
I Paginas

B Comentarios #247%41 Impulso Infraestructuras

Proyectos
#247940 Impulse Servicio

B Productos
'Wobf.’ommeme #247476 Fundae Servicic

INICI

Clientes

#247472 Fundae Infraestructuras
#247471 Fundae Servicio
CUDONES

#247460 Alumno Servicio

Eslada #247459 Alumno Infraestructuras

sCripllones #247458 Alumno

Recorte de menu de herramientas de la pagina
“Escritorio Wordpress"

Toc

fundae.es

SERVICIO PUBLICO
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Una vez dentro, hacemos click en “Anadir pedido”

Pedido

Todo (8) | Procesando (8)

’ Acciones en lote v I
O Pedido
B #247941 Impulso Infraestructuras

O

#247940 Impulso Servicio

#247476 Fundae Servicio

‘ Todas las fechas v ‘ { Filtrar por cli

g,

-

Fecha

18 Ene, 2023

18 Ene, 2023

15 Nov, 2022

Recorte de pantalla de pagina "Pedidos” dentro de administrador

e
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Dentro de afadir pedido hemos de seguir los siguientes pasos:
Afadir nuevo pedido
Detalles de Pedice #247999

1. Poner el estado en “Procesando” sl e i e o

2. En “Cliente”, poner al alumno que oy | £ i Al
deseamos matricular (Se puede buscar oo i o
por nombre y/o correo electrénico. 1B ¥

3. Anadir el curso al que le estamos matri- e e e
culando. Hay que hacer click en “Anadir ' o
Articulos” y después en “Afadir pro-
ducto”.

ferciona un pagd =™
Selectione un p
IMPORTANTE: Hay que fijarse bien que esta- slumnosevicia@ever
mos seleccionando el curso correcto (Itine- todo de page
NT i |né rotas s to i sceren dal pedidi

rario Infraestructuras o Itinerario Servicio)

Afadir productos

Producto Cantidad

3

tinerana Infraestructuras CPD (#247457)

e

Recorte de pantalla de pagina “Anadir nuevo
pedido” dentro de administrador

Serv.cio
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Recorte de pantalla de pagina "Anadir nuevo pedido” dentro de administrador

Recorte de pantalla de pagina "Anadir nuevo pedido” dentro de administrador

Recorte de pantalla de pagina “Anadir nuevo pedido” dentro de administrador

cdic)

Acciones del Pedido

Hlige una accidn...

Motas del Pedido

Adin R ay fotas

Afadicnsts @

Nota privada v
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4. Una vez seleccionado, tan solo habra
gue hacer click en “Crear”.

Acciones del Pedido

Elige una accion... bog

Recorte de pantalla de pagina “Anadir nuevo
pedido” dentro de administrador

Si se han seguido todos los pasos correcta-
mente, al actualizarse la pagina saldra este

aviso:

Evolcampus - Matricula creada en

evolCampus

Recorte de pantalla de pagina "Anadir nuevo
pedido” dentro de administrador

ARadir nuevo pedido

Detalles de Pedido #247999

General

2023-02-00 ® | 09 20

] .f-‘u ocesan .:I.; :

Facturacion

Plan de Recuperacion,
Transformacion
‘Bl W y Resiliencia

Usdt I direczion de focturazion

Alumno

alumnosevicia@ever

1040 de page:

NT

Sarvicin

fundae.es

Alumno

Selecoona wn pefs!,

~

et acerca del pedds

SERVICIO PUBLICO
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SEPE i)

Accianes del Pedido W
Elige una accidn.. ~
Notas del Pedido AV

fiin o KAy rotss

Afadirnots @

Nota privada

Recorte de pantalla de pagina “Ahadir nuevo pedido” dentro de administrador

3

Recorte de pantalla de pagina "Anadir nuevo pedido” dentro de administrador

A partir de este momento, el alumno podra ingresar al Aula virtual a través del boton “Aula” en el menu principal de la web.



